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шолох{ЕниЕ

о формарованIfr, веденип, храýенЕп и проверке личýъш де.п Еоспитаннlllсов

МБДОУ jЧ} lб ст.Луковекой

1. {Jбrпие fiолOже}l!{я

1,l . i{аi-,тttящее ЕоложеЕrlе разраб*танФ с цеlлъ}сJ рýг-таiYlеrffаrщн paýc:Tbi Lr jlичt ыми ле_т&ф{и
BtэýпýTtý]trHEoB fu{БДО!, д! iii ст.ЛчкL}вскr}й iдачеь. - дt}уi Е егФеде,гiяет лоряд<-lк дgй*твнй всех
кат*г^орий сtllр},д}rЕкоs ДОУ. уqаствуtопtИХ в 1rзS6l,9 с "]lячttымн де,ilами.

1.2,Настоящеs fIоложение разработано а соответствии с:

12 Ns 27

- rцlиказоцt ]\{еrнобрнауки от З0.08,201З J,i'g 1014 <об утверхсдении Порядка организации и
ОСУпqgqlgлgния образовательной;]еЯТе.rТЬt{Ости п{) основгтым общеобразоваrе",rы{ы&.r програl!!мам -*бразовате-тъным программ€tм дошко.тlьного образования>>,

- rщикаgом N,lинобона:*ки от 08.04.20l4 "N,] 29з кОб утверirцении {rорядка Ериема на
обучение по образоватеJIь ным программ ам дошкольно го о бразованияr> :

- коб утверхiчении ГIорядка и условиri
о*уlцествл€I{ия перsвода обучаюrrtюiся шз одной <rрганизаци-t4 осY*ществ;rяющей образсlватgJlьн\тt-}
деятеjlьt{оСть по обраЗователъFlым прOгр€1]11маýt дошкоJьного образоваrмя, вдругие организаци.и.
С}суrдествляющие образовательн,rто /iеяте]Iьность по сlбразоаагельным ilрограý{ма.м
соотвsтс,гвующег(} }рOвня и напраалеж{OстФi ;

* ilравкпами приема в МБ/{ОУ _F.;l lб ст"Лчковсксй
l,З. Jlичное деj1tэ воспrсlганникil цредставJrЯет собой и}.IдивидY;LIIьную пашк}- (файл), в

которой находятся дQк}.п.rенты или их заверенные копии.

1,4. Личrlсlе дело ведетсJт на кая(дого воспита;шика N4БДОУ с мOмента, зачис.,lения в МБДОУ
}1 до отчисл9ниrl восrIитанника из МБfiОУ в связи с прекращением 0тношений мсrкд; NlБfiОУ и
род!tтелями {законными представигеjlями).

l L Ilорядок формировання ,lиt{ногo дела при заr{исл енptи вос гlитанн ика

2. ], ,JJичное лело формrаруеЪся ответственнЫМ JIИЦOIi{ (воспитате-,rемj при зачис-ц9ния
вt}сгLитанЕика в i\4БýОУ.

Состолтг из тит\.дьl]ого J]исlа с данными {Приложеяие.N! 4):

-Ф.L{.О. ребёнка.

- дата роiкденюI.

#ý



- адрес.

-Ф.I'1,О. родитепей

- фото ребёrка.

2 .2. В личное ДсЛо воспитаfl}{ика вкJ]юriаются rlпись док.чме}{тов (При"rrох<елтие Л! 5 :

- ЗаЯВЛеНие родиаелеЙ {законrrых представите,rrей) восшлтанника 0 приеме в fiOY:
Приложение 1

- Направr-Iе$ие с УО АМС для:]ачислениrI в lV{БДОУ

--сог,ласие роднтелей (закоr*тых представиТелей) восrrитанника на обработку и-х перс()нrlllьных
д€lнных и персонаJIьных даЕных вослитаннилiа: При.llожение 2, Пршrожение З

* когIия свццетельства о ро}кдении ребенка либо иной доь7лrент, котOрый подтверждает

РОДСТВО ИJtИ ЗrКOН!:lС}СТЬ flРеДС:r'аВЛеt{Юi 1ТРа В ВОСIlИТаННИКа;

-- копия свидетеjIьства 0 р9гистрации tsOспитанника по месry iките-llъства (rтребывания) на
закреLпенноЙ терриlгории - jLIя дsтеЙ про}кивающиý на:]аhреп.lтенноЙ Tepprfioplfi;

- ДОГОВОР Об ОбРаЗОвании ло образовательным пpoгpalvlьfa,]и доllIколь}Iого образоваяия
между ДоУ и родите-rшми (законными представI.rге-ilями) воý{титанника;

- сг{равка о составе Ёемьи

- иные дOк},foIенты предоатавдeнHbiе родитеjrями иJIи зtlконными представителями-

?,З, РОдители предоýтавлrlют ориIинiLqы докyмеr{тов д]тя с|{ятиrl колий,

IlI. Порялок ведения и хранениlI Jlрfчньrх дел

З.l. Формирование личного дола восшflанника осуществлJtет ответственное лицо.

{воспитате_ль груп пы).

З.2, Заrгяои в J-IичFIом де_пе необ.чоЁ{имо tsестн четко. aкKypaт}lo. {синей) пастой.

З,З. ()бпше аведения о воспитаýнике ý{эЁрsк,тир1тотg-я fifl }tepe измеяенрLrt данных, В течеrрrе

1,чебногО lЮl]а В Jlич}{ое дело воспИта.нника futoIJ.-T догlOjIни,,л,sJlIьно добав.ltяться доk]уп,{енты {их
копки):

- дополнительное соглашение к договор)i* на обlчение;

-- ЗаЯВЛеНИе РОдителеЙ iзакогrr,rы.х прsдставителеЙ) ребеlжа о прие]rlЁ на обlчение по

доilолнителъным образовflт€;ilьным програ&rмам;

* договор на оказаяие гUIатных дополнит€-аьных образовате-iьных услуг"

З.4. ЛИчные дела воqпитанников кахtдой гругIrы формируrоr,ся в одну пашку. В папку

вififfдываетQя спи9ок групrш в апфавитноý, rrс}рядке.

З.5" Личные цела расllола.гаются в пallкa в атфазитнOм порядке.

_j.б. l iагки с личными делами храЕffIтся в кабинете заведуюшIего ýОУ.



j.7. Выдача лi-ll{ttых дел воспитате,lя}I iи;,rи oTBeTcTBeHHoMv-- "rшц ) дпя trlаботы
t}суще{;твJбIется заведую rлеl_ц ДоУ.

l\,', Порядок хранекия _циllнь{х дел восгtитаltниliов.прлr выбытr,и из n{OY

4.1, При выбытии воспитанника lдз if0}' ;rиlit{ое дел0 мO]кет бытъ вьrдано рOд}гrелял4

{закоrrным предст,авите,rям) tiо их заявJtению. Вьца.rа лиаltrого деjrд родигелям (закоrт*тлiм

предстilвите,тялл) сrсуществляется заведуюtциirл ýОУ по*ле издания приказil tэб от.lислении.

4.2. При вьцаче ]II.Iчного депа завсJJyюurкй fiOY делает oтllteTкy 0 8ыдаI{9 личного дgJIа s
кннге учsта двих{еriия детей,

4.З. Личrые дела вOспlfта.нникOв? завершнвIIl}{х дошIкоJIьное образование. а также личиыg

дела. не затребоваrтные родите-цятrллr (законrrы]ии предстаl]ителяшtи) tsоспитанников сlфоршtляются ý

архив ýОУ.

.1.4. Личное делс} воспитilнника хранится в архиве ДOУ один год со лlя
0т.lислеr{ия воспитанника из fioy, пOcjle Yr{ичтоЕiается гtутем с}кигания.

V. 11оряцок проверки лич}iых деjI

5,l . Контролъ за состояние]!1 личных дел осуrrtествляýтýя заве;Ф,,rоrцил,r До},',

5л2, Проверка личных дел воспитаI{ников проходит в начаJlе учебного года. В необходнеlьlк

с.Jý_чаях про.верка ос}тlествляется внеIшанов(]. оператив}tо.

5.З. ldели и объект KoЁTpojL{ - права'rьностъ офорr,r-тrения личных- деJI восfiитанников ДОУ,

5.4, Ilo итOга]чr проверки составjlяgтся сгIравка с указанием замечаниЙ (при наличии

замечаrrий).



Ппиказ Nq

(}Т( F 201__г.
в ___*__*_rpуппу
i(

(i }___201_Г.
нOмер и дата направленIбI

{ ''___201_Г"
нOмер и дата реп{страцIil{ заJ;IвАения

Заведующсй МБДOУ детскlII-1 сад Nq 1б

ст.АукоRской Моздокского раI:1оrlа РСО -
Аланrrя

Зимовец Елене Петlэовне

от Ф, И,О. род}IтеАя {за-тсоrtвого преýставите;\я)

*,r(pec мес,t,а рег}rстрацI*1 рl}дителя

ilаспсI}т? серия ,____ I'{q

выдан

Проrrц,, принять моегоtю}

зАявлtниЕ
сына, дочь

iфаrчiirаття. ]iмяi, отчество}

{даT а, ме{:"го рtlждснitя}

(адрес места жLlf,t;\ьсlгва ребёнка}

в мБдоу детекий сад Nq 16 cT.Ay-KoBctqoI1 Моздокского района РсО -

Аланrтя на сбучение по образовательной програм&{е дошкоАьного
образования в группу общеразв}lваIощей напраI}ленност}f. Язык

образования{ - русский, родной язъlк I{з числа языков народов Россrlи -
pycci{I{I1,

Ф.и.о. , адреС места жrtтельсТва, контактттьте теаефоны родите^ей (законньIх

предстаЕIIтеаеr:i) реб ёнка :

мать:

отец:

ýриаожение Шsl

уо



К заявлению прилагаются:
Jtкoп}1'{сi]иДетеAъСтBаopoжДенIII{сеpIш-Nq-BъrдaнО

{{ý

{орган вътдачи - отдел ЗАГС, город)
копия св}{детельства о регIlстраци}1 воспитанника по месту

;lФlтельства на закрепленной территсрии,

копия медиц!lнского полиса воспитаннI{ка

медицинская карта с медIlцЕнск}lм зак\ючен!{ем воспIIтанника

копI{II паспOртOв ролитепей iзаконных представrrтелеilJ ребенка с

регrlстрацrrеiс по месту Jкительства
к0 нтактные тепефоны род}ателей iзаконных представrrтепеr1 }

данные псдтверщдающие законностъ предстаElлен}ш прав ребенка

'расulафравrcа/

С _vcTaBoM, лицензиеr1 на осуществлен}lе образоватслъной деяте^ьЕости, с

образователъными прOграммамLl дошкольного образоваштя, Vчсбно - программной

доl{умеЕтациеri, лOкалы{ым}I нормативными актамIr, правилами внутреЕнего

распорядка и друг[{ми д{Jlq/меI{тами, регламентирYюшд{мIi оргаЕизацию и

осухдествление образовательной деятельности, TIpaB а rT обя:заtтностrr

восп}IтанникOв, озrrакомлен {а)

/паdпuа,/

расusuфравка/

}
}

r



При*оrкение ýs 2.Форма заЕвденýя о согдасЕн родЕтсдя {зажоннопо прýдс:таэптеая} на
обработку персоIIалЕкых данfiаж свопх п 

"зоi"о ребёrrка
ЗАЯВЛЕНИЕ

о согАасии на обработrry cвolý( персоIIальньD( даýны}( и дffIных свOею ребёtжа

Заведующеl"r МБДОУ детскrrй сал
Nц 1б cT.A}жoBcKor1 Зимовец tr.П.
0т

ГIро>rслвающего ýо адресу:

ylr- дом _' кв"
Te/r,

я

{фио, дал,ее - пЗалсонныI"r ЕредстаЕитЕлЬ}}J,

iая} от себя }I от }IIvfeH}{ сЕ}оег0 несOверЕlеннолетнеrю{еr1}
ребенка:

Паспорт
{ФИО ребеака, дата роrцденrтя}

Ns выдан

адресу; r.
ilетровны

ItMeнHo на сбср,
обезличirваяi{е,

'' ...=-.--..-..----20_ г.
Даю согласие МБДОУ детскIII"I сзл
Моздокский paiioH, ст.А_уковская _\.л,
ЗrтмовеЦ на обработкr, пеоL:она-,lьны_

Nч 16 ст.Ауковскор"1, расlfоrlоженного по
Уса;ове. д. З9, в ýI{це заведуIоrцей Елены

хранение, YтOч}Iен].{е (обновrrенirе, измененLlе), rlсгrопъзован}tе,
S;l+НИРОВание, передачу и уЕичто}кение сдедYIощих персOнальных да}ii-Iылч:
- данные свиде-геАьсl.ва о рOждении восп}lтанника;
- паспортны е данные рOд}lтеtlеr"I {закоr*ных представI{те,tей} ;
- даi{ны8, пOдтверщцающие законность предста вД€Нtr:IЯI прав ребёнка;, aJxpec региt]траlЕ{}i и прожрlва.нIЕI, контактные тепефонь] воспита.нЕI{ка lT роли.ге,rеri
{законных представI-{телеl"r) ;

- сведеЕ!Iя о MeCTt] работы (rl,.чебы} родителей {законных представ}Iте,tей);
- (:веденiж о состоянrlи здоровья восп!lтанника;
- данные стра*ховоIо медi-{ц}lнского пOлиса воспитаннIлка;
- данные СНИАСа вOсп}lтаýнI{ка;
- данные о банковских реквизнтаJ( олI{ог{) I]з рOдl те-lя {законноlч: прелgrавите-ляi;
- док}.ь{енТ, подтвер]цда;ощиri правtl на льгOту.

в тlедях: 0существленIýI vставной деятелъности мБдоу, обеспеченрtя собдюденлаsr
требованrrЙ законоВ kl ,{ныХ нормат}lвно-правоI]ых актов, а также прелоставлеFIrlя
с",тlрOнниМ АI{цаМ {вш,ючая оргаЕы l.осvцарственного и &{униципа-\ьr;о1-0 \тtравления} вpaмKa]i требований законодате^ьства Россиrlскоr1 Федерацлтн.

Об ответстве н-t{ости за лостоверность предоставленЕы_х све дений предYпрежде к{а},
Обработка) передача персона,lъных данЕьiJ( разрешается на перIlод посещени5{

ребёнкоМ учреждениrI, а также на срок храненlж докJ,мен]гов сOдвржащrrх
ВЬlШеJaКаЗаНlТ\ТО ИНфОРМаЦИЮ, ýСТ8НОв;\енный HOpiv{aTIlBI{o-пpaBoBыllv1I{ aKTairILI
PoccTliicKor:i Федерации,

ГIодтверхqда]о, чтО оЗНfl_КоМz\ен(аJ С trlоложение]!т t-r заiцIlте персона^ьных даЕныхвосгlитанников и родrrтеаей (BaKoHr-rbix представите*ей) МБДоу детскr.lй сад Nq 1{:,
IIРаВа]чlи l.T обязанностями в обласlти за]литы ПаРСOН&z\ьнъiji даЕных,
Настоящее сOгАасие мOжеТ быть отозвано путем Нi:lГIРаý:lеНИý{ мною письмеFiногq;
33ЯВ;l0Н}lЯI не менее чем за З дня j{o мOменТа отзыва согласиrL



Прнаоженrrе lts 8

фор*rа заявдення о сог^асшЕ родЕтедя (законного Ередgrавитеая} на
обработку ЕерсоЕадъýъý{ даýньп8 Gýollx ж своего ребёяка

зАяв/\ЕниЕ
о согласии ýа. обработтry cBCIIж персональньж данных и данньж cBOeIю ребёвка

Заве4чюшrей МБДОУ детский ca,r1
No 16 cT.AyKoBcIdoI"I
Е.П.Зимовец
от

Проживающего шо адресу:

ул,
тел.

я

{фl,{О, лЕ,\ее - uЗаксннь:лi ттредстав}{те;\},i}! r

;1еЙствзiющиI"{ {ая} от себя i-{ от име}JLI несо}зершенноа*тнегс{ей}:

(ФИО ребенка, дага рожден!l*i, группа},
Г{аспорт вьтлан
{l._-}}-__--_.*20_:- г.

Даю соглас:ие МБ/lОУ детскrлй сад Np 1б ст.АуковскOй, расположеннOго rrо
адресу: г. Мозлок, ст.А}.ковская уА. Усанова,39, в лI{це заведчющеii Елеяы
Петровrлы Зrтмовец ц_а _ ваQд{ý!дЁш{€_ ёа офrтциальном саfltте МýДОУ" на
rТНфt}РмаrlиОнTъж стендах и в гр}.глIоЁьж родIlтелъских }rгOлкrж слеАуюш${х
персOнальных данньIх:
дан}ьIе св}lдетельсl,ва о рOЕ{дениI{ восIII{танника;
фотографи!I своег0 ребёнка.

В целях: 0существлеIтт1я yставной де-ятедьнOсти МБДОУ, обеспечеrrrш
соблюденrrя требоваrrий закоItов Il иных ЕорматrIвно-правовъж актOв
законодательства Российской Федерацrrи.

Об {угветственност}I за достоверностъ предOставленных сведени,r1
ilреll}шреждев{а).

Обработка, передача персональньж данньlх разрешается на пер}I0д
пос:ещенIlя ребёнком yчреж/lенI{rl] а, такжс }{а срок храненI{я докyментов
содержаJ]ц{х вышеука:]аннyю rтrтформацию, установленный rropтrпaT}IвIlo*
]IравOвым}{ актами Рос:сийской Фелерацтrи.

l1одтверждаю, что ознакомлен{а) с Г{оложеIlI4ем о заIците персоналъньrх
данньж воспI{танI{иков II рO/д}{теАейr {залсонньIх представIIтелей) МБДОУ дgтсrсrтli
сад Nц |6 cT"AlrKoBcKoIi,o шравамI1 II обя:lа_тrностямI{ в области зашýrьI
персональных даýнъж.
Настоящее согласие может бьrть 0тозЕано пJчтем направления вIною писъменЕOгtl
заявленI{я не менее чем за З дня до моlиента 0тзыва соIласI{r1,

Nq

{подmасъ} (Ф.и.о,}

дом кв.



Пршложешие Л} 4

Образеч
Титульного листа личного дела

й,: Ф

i5ý

ý


